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DIRECCION GENERAL DE PERSONAL 

D1RECCION DE ADMINISTRACiON DE PERSONAL

CIRCULAR DOPE/ 009 /2023

ASUNTO: Segura de Grupo Vida
Vnivei^dad NacjowaL 

Avfyj-MA DE 
Mtxicp

A LAS SECRETARIAS ADWIINISTRAT1VAS, JEFATURAS DE 
UNIDAD ADWIINISTRATIVA Y DELEGACIONES 
ADM1NISTRATIVAS DE ESTA UNIVERSIDAD 
Presente

En relacidn a las CdberturaS del Segura de Viaje para el Trabajador Acad6mico y Personal Administrative de 
Base que sea comisiofiado, por el Consejo TScnico de su entidad academica, o pdr el titular de la 
dependencia universitaria segOn corresponda, de conformidad con los Contratos Colectivos de Trabajo para 
el personal Acaddmico Clausula No. 35, Anexos 3 y 4; y del Personal Administrativo, CISusula No. 79, 
numeral 3, para la atencidn adecuada y oportuna, Ja solicitud deberS realizarse de acuerdo a lo siguiente:

A. La solicitud de la cobertura debera realizarse a trav£s de Oficio por parte de la Direccibn o 
Secretaria Administrativa de la Dependencia dirigido a la Subdireccibn de Seguras y Gastos 
Mbdicos Mayores, con Atencibn al Area de Seguras de Vida. A1 oficio deberb adjuntar:

1. Relacibn de movimientos donde se indique la informacibn sdlicitada §n e( anexo 1

2. Formates requisitados, sin dates adicionaies a los solicitados en el mismo.
Este formato estarb disponible para su descarga en la pbgina www.personal.unam.mx > 
Servicios al Personal > Informacibn Seguras y Gastos Mbaicos Mayores > Segura de Vida > 
Formates “Segura de Viaje"

B. El oficio deberb entregarse diez dfas naturales previos a la fecha de la salida.

C. La solicitud y cobertura serb aplicable unicamente para los viajes dentro de la Republics Mexicans, 
para los viajes al extranjero deberb atenderse lo especificado en la circular DGPE/027/2022 del brea 
de Gastos Mbdicos Mayores.

Es importante cumplir los tiempos estabiecidos para coordinar adecuadamente la emisibn de las pblizas de 
cobertura y entregar oportunamente el endoso que ampare el viaje, mismo que serb entregado via oficio.

Para cuaiquier informacibn relativa a la contratacibn, a las coberturas y trbmites a realizar, favor de 
comunicarse con el Jbfe de Area de Seguras de Vida de la Subdireccibn de Seguras y Gastos Medicos 
Mayores al correo icrisostomo@dqp.unam.mx o al telbfono 55 5622-2549.

“POR Ml RAZA HABLARA EL ESPiRITU"
Ciudad Universitaria, Cd, Mx., a 01 de febrero de 2023

EL DIRECTOR GENERAL

MTRO. MARCO ANTONIO DOMINGUEZ MENDEZ
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