Estimados profesores y profesoras:

Para solicitar la reposicion de clase ingrese en el enlace de acuerdo a la Division
gue requiera enviar la solicitud:

* Reposicion de clase Division de Estudios Profesionales:
https://forms.gle/3a4hcPBwxGt7n1Wy5

*GUIA RAPIDA REPOSICIONES 2024-1 Escolarizado

* Reposicion de clase Division de Estudios de Posgrado:
https://forms.gle/vYhmgdXa9ByQi2hR9

*GUIA RAPIDA REPOSICIONES 2024-1 Posgrado
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Si no puede ver laimagen, dar clic aqui

Facultad de Contaduria y Administracion
Secretaria de Personal Docente

Periodo para Reposiciéon de clases

Del lunes 11 de septiembre al sabado 11 de noviembre de 2023
Semestre 2024-1

Para solicitar la reposicion de clase el profesor completara el siguiente formulario “Solicitud de salén para
reposicion de clase” de acuerdo a la Division a la que requiera enviar la solicitud, Para ello debe abrir el enlace

o escanear el codigo QR segun corresponda el grupo.

Divisuon de Estudios
Profesionales
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(Especializaciones y Maestrias)
hitps:/fforms.gle/piCRGDualujAa3x49

Division de Estudios de
Posgrado
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Lineamientos de operacioén para reposicion de clase

Anes de llenar el formularo, debem ponerse de
scuerdo con sus alumnos de manera anticipade 500
el dia y la hora de ia reposcion. Lo antenor, para evitar
cambi jones que afecten la programacn
de salones oa la Facultad

La solcitugd serd a través oal formulano y debard ser
llenado, unicamente por el academico. (Consuitar
GUIA RAPIDA que se encuentra ai final de estos
lineamientos).

So¥ se podrd readzar una reposicidn al dia por cada
grupo  asgnado Cada reposicion deberd ser
equivalente al mismo numero de horas gque imparte
por clase No se puede reponer clase a dos grupos en
el mismo horario.
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La reposicion se considera “realizada™, una vez que el
r

dia_y hora progaramada_e imparta_su clase. Debera
verificar. ademas. que el personal encargado de la sala
de profesores, e muestre en la pantslia de Ia
computadors que su assistencia de la reposicion se
encuentra en el sistema,

Durante el semestre, sl profesor podra solicitar su estatus
de asistencia con €l persond de la sala Ge profesores yl'o
drectamants al Departamento dé Control Docante de la
Sacretana de Personal Docente Lo antenor para Bevar &l
control de su regstro de asistencia, fallas y reposiciones

En caso de aclarac/ones de aiguna Incidencia no debers
exceder de 15 dias habiles, posteriores a esta,

Los sguientes puntos solo afectan a ls Division de Estudios
Profesionales

4. La reposicxdn de dase debera sar un dia dstinto al que
imparte clase al grupo y esta no deberd interfenr con las 11, En el caso de solotar un préstamo de salén para aplicar
demas clasas de los grupos mmpanxios por &l academico examen, debera sar el mismo dia y hora programada a su
asignatura, el cual sa esignara de acuerdo a la disponibfidad
de salones
£ La reposxcion de clase deberd programarse dentro del
mismo turno de clase (matutino 7:00 a 13:00 hrs. o 12 En caso de una clase exira, esia deberd solc#arse a partk
vespertino 16:00 a 22:00 hrs.), segun corresponda, a del 27 de noviembre y hasta el 8 de diciembre de 2023
excepcion del sabado de 7:00 a 15:00 hrs.* En el caso (examen “B"), y se asignardn de acuerdo a la disponibiidad
de los profesores que mparen asignaturas de Negocios de salones
Intemacionales debemn solictar reposcionas en los
horanos astablecidos (7.00, 9:00, 11.00, 13 .00, 16:00,
18.00 y 20:00 haras), segin cotresponds su saliciud 13. Ei préstamo de salén y l& clase extra no tendrién of miamo
efecto que una reposicion de clase.
6 Lo repasicidn deberd ser soliciteda con tres dias

hébiles de anticlpacion (de lunes a viemeas)

La notiticacion de la asignacion de salon, se /e dars a
través del envio de un correo electronico, mismo que
servird da acuse del lramile realizado por el profesor

* En el caso de e Division de Estudios de Posgrado
no aplica este punto
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En caso de mcumplimiento de aigunas de los lineamentos
podra ser motive de cancelacion de 1a solicdud o anufacion
ge la eposcion

Atentamente
Mtro. Gustavo Almaguer Pérez
Secretario


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc2KuYty7WC6qcT6lbRfiQTHW3R1og4cvL2LBUyzw39aDnSlQ/closedform
https://img.fca.unam.mx/docente/02.%20GUIA%20RAPIDA%20REPOSICIONES%202024-1_Escolarizado.pdf
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe3hvGbJHNcoez3g9wjqkb5ZTJ70kSQ_cMoaa8VLjwWrp-1Mg/closedform
https://img.fca.unam.mx/docente/03.%20GUIA%20RAPIDA%20REPOSICIONES%202024-1_Posgrado.pdf
https://img.fca.unam.mx/docente/01.%20AVISO%20REPOSICIONES%202024-1to.pdf
https://img.fca.unam.mx/docente/01.%20AVISO%20REPOSICIONES%202024-1to.pdf
https://img.fca.unam.mx/docente/01. AVISO REPOSICIONES 2024-1to.pdf

